INSTRUKCJA BHP

PRZY OBStUDZE
NISZCZARKI DOKUMENTOW

UWAGI OGOLNE

1. Niszczarka stuzy do niszczenia (ciecia) kartek papieru, dokumentéw biurowych, wydrukow
komputerowych itp.

2. Niszczarki wystepuja o réznej mocy, szerokosci wejscia i wydajnosci ciecia dokumentow.

3. Niszczarke nalezy powierzy¢ pracownikom zapoznanym z dokumentacjg techniczno-ruchowa oraz
przeszkolonym w zakresie obstugi na stanowisku przez kierownika.

4. Przy pracy nalezy uzywacé ubrania bez zadnych zwisajacych i odstajgcych czesci.

CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY

Sprawdzi¢ stan zasilania niszczarki z sieci elektrycznej 220 V i zabezpieczenia 10 A.
Podtaczy¢ niszczarke do gniada sieciowego z bolcem.

Sprawdzi¢ dziatanie czujnikéw i lampek kontrolnych niszczarki.

Sprawdzi¢ pojemnik na scinki papieru lub zamocowa¢ worek (w innych typach niszczarek).
Urzadzenie jest gotowe do pracy.
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CZYNNOSCI PODCZAS PRACY | PO JEJ ZAKO NCZENIU

W celu uruchomienia niszczarki ustawi¢ przycisk start ,I”.

Wiozy¢ papier do otworu wlotowego (od kilku do kilkunastu arkuszy — w zaleznosci od typu).

Niszczarka tnie arkusze na paski o szerokosci 2 do 5 mm (w zaleznosci od typu).

UWAGA: Po wlo zeniu jednorazowo zbyt du zej ilo $ci kartek urz gdzenie mo ze sie zablokowa €.

W celu odblokowania niszczarki nalezy:

— przycisng¢ klawisz cofania ,R” — niszczarka wysunie zablokowany papier,
- ponownie kolejno wktadaé¢ mniejsze porcje papieru do otworu wlotowego.

3. Po zniszczeniu dokumentéw przycisna¢ przycisk stop ,,0”.

4. Podczas pracy na niszczarce, co pewien czas przepusci¢ skropiong olejem maszynowym kartke
papieru celem nasmarowania nozy tnacych.

5. Podczas dlugotrwatej pracy, czujnik zabezpieczajacy przed przegrzaniem automatycznie przerywa
prace urzgdzenia do momentu ostygniecia, w tym czasie nalezy przygotowac nastepne materiaty do
ciecia, po czym niszczarka automatycznie uruchamia sie i nastepuje ciecie.

6. Po zakonczonej pracy wytaczy¢ niszczarke z gniazda sieciowego, oprézni¢ pojemnik lub wymienié

worek ze $cinkami papieru na nowy i uporzadkowac stanowisko pracy.

N

CZYNNOSCI ZABRONIONE

1. Zabrania sie uruchamiania i obstugiwania Niszczarki przez osoby niepowotane bez wiedzy i zgody
przetozonego.

2. Nie uzywac w niszczarce nozy uszkodzonych lub tepych.

3. Zabrania sie wktadania do Niszczarki czesci metalowych.

UWAGI KONCOWE

1. W przypadku awarii lub niewtasciwego dziatania urzadzenia nalezy odtaczyc¢ je z sieci elektryczne.

2. Wszelkie niedomagania techniczne oraz uszkodzenia nalezy natychmiast zgtosi¢ swemu
przetozonemu.

3. Naprawy i konserwacje powinny by¢ dokonywane przez wyspecjalizowany serwis.

4. Podczas pracy Niszczarki istnieje niebezpieczehstwo wkrecenia sie krawatdéw, luznych wioséw,
tancuszkow itp.

5. Przestrzega¢ zasad i przepisOw ujetych w instrukcji, gdyz za ich niestosowanie mozna zosta¢
ukaranym.

Dziat Ochrony Pracy i Srodowiska
http://ochronapracy.wum.edu.pl




